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COMUNE DI POZZUOLI 
(Provincia di Napoli) 
Direzione 4^ – Servizio Lavori Pubblici 
Pubblica Illuminazione e sottoservizi  
Agibilità e impianti – Manutenzione beni patrimoniali 

 

 
 

 

FOGLIO DI PATTI E CONDIZIONI 
 
 

 
 
 
 

OGGETTO: Servizio di allestimento seggi e tabelloni elettorali in occasio-
ne delle Elezioni del Parlamento Europeo del 25 maggio 2014. 

 
 
 

I TECNICI 
Geom.  G. Schiano                               Geom.  A. Damiano 

 
 
 
 
 
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
dott. ing. Giuseppe Gaudino 
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ART. 1 –  OGGETTO DELL’APPALTO 
 
L’appalto ha per oggetto l’esecuzione di tutte le opere e provviste occorrenti per 

l’allestimento di n° 69 seggi distribuiti sul territorio comunale di Pozzuoli, lo smontaggio di 
tutto il materiale elettorale dopo le operazioni elettorali e sistemazione in deposito, la 
messa in opera ed il successivo smontaggio di tabelloni occorrenti per la propaganda elet-
torale, nonché la fornitura di materiale integrativo in sostituzione di quello obsoleto.                                                                      

 

ART. 2 –  AMMONTARE DELL’APPALTO 
            
L’importo complessivo per il servizio e le forniture, posto a base di appalto, relativo 

all’allestimento dei seggi e tabelloni elettorali in occasione delle “Elezioni Parlamento Eu-

ropeo previste per il 25 magio 2014”, ammonta a complessivi € 46.931,10 secondo il 
seguente quadro economico: 

- importo, per servizio e forniture, soggetto a ribasso  €         39.383,77 

 Somme a disposizione 
- per IVA al 22%       €   8.664,43 
- Per tassa Autorità Vigilanza LL.PP.    €        30,00 

- Totale somme a disposizione      €           8.694,43 

- TOTALE complessivo       €         46.931,10 
 

 

ART. 3 –  DESCRIZIONE PARTICOLAREGGIATA DEI LAVORI   
 PATTI E CONDIZIONI  
                                                      

ALLESTIMENTO SEGGI 

 

A - Prelevamento del seguente materiale dal deposito comunale “Gescal” per ogni Sezio-
ne: n° 4 cabine, n° 2 tavoli, n° 1 transenna, n° 6 sedie, n° 1 urna e quanto altro occorre 
per l’allestimento dei 69 Seggi, compreso carico, trasporto con camion nelle sedi adibite a 
seggi elettorali e scarico, il tutto secondo le disposizioni dell’Ufficio Dirigente le operazioni 
elettorali. 

 

B - Carico, scarico e trasporto di n° 69 cassette per custodia materiale elettorale dal de-
posito comunale all’ufficio Elettorale. 

B1 -  Le operazioni di cui ai punti A e B dovranno essere eseguite nei giorni di 
mercoledì 21 e giovedì 22 maggio 2014 e dovranno essere ultimate irrevocabil-
mente entro le ore 24,00 di giovedì 22 maggio 2014. 

 

C - Montaggio del Seggio nelle singole sezioni con eventuali sostituzioni delle cerniere, 
messa in opera di occhi a vite per lucchetti e piccole riparazioni di falegnameria  o di ferro. 
 

D - Sbarramento e chiusura dei vani ove necessario con legname di proprietà dell’Impresa 
e secondo le norme di legge ed ordini impartiti dal Dirigente le operazioni. 
 
 

E - Piccole riparazioni agli infissi dei seggi, messa in opera di tabelle e cartelli indicatori di 
seggi forniti dall’Amministrazione e quanto altro occorre per poter consegnare le sezioni  
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elettorali in perfetto funzionamento compreso la spolveratura, il lavaggio dei tavoli e la pu-
lizia dei pavimenti. 
 

F - Prelevamento dai depositi comunali, con camion con cassone chiuso, distribuzione 
nelle sedi elettorali, che saranno indicate dal Dirigente le operazioni, del seguente mate-
riale per ricovero Forze Armate: n° 70 brandine – n° 70 materassi. 
 

G - Manodopera per il montaggio dei corpi illuminanti nelle 69 sezioni elettorali, mediante 
messa in opera di filamenti, prese e lampade ad integrazione o in sostituzione di quelle 
esistenti ed eventuali altri lavori elettrici che si rendessero necessari durante l’allestimento 
dei Seggi, secondo le disposizioni che verranno impartite dal Dirigente le operazioni elet-
torali. 

G1 - Le operazioni di cui ai punti C - D - E - F - G saranno svolte il giorno venerdì 
23 maggio 2014, e in ogni caso secondo le disposizioni e i tempi dettati dalla Pre-
fettura per la consegna delle aule da adibire a seggi elettorali e dovranno essere 
ultimate irrevocabilmente entro le ore 24,00 del giorno venerdì 23 maggio 2014. 

 

H – Un operaio specializzato elettricista, uno falegname ed uno idraulico, saranno a di-
sposizione di notte e di giorno durante il periodo di insediamento dei seggi e nei periodi 
delle votazioni e di scrutinio per eventuali riparazioni, sostituzione di lampade e aggiunte 
di nuove lampade a richiesta dei Presidenti di Seggio. A tal proposito la ditta aggiudicata-
ria dovrà depositare un numero di telefono attivo. 
 

I - Ad Elezioni avvenute, smontaggio di tutto il materiale da depositare negli edifici scola-
stici, nonché manodopera occorrente per lo sgombero e la rimessa a posto dei banchi e 
suppellettili spostate nei locali adibiti a seggi. 

 

L - Smontaggio dei filamenti elettrici e lampade che avverrà alla presenza di un incaricato 
del Comune che annoterà seggio per seggio il materiale che resterà di proprietà del co-
mune di Pozzuoli. 

 

M - Trasporto in deposito dei materiali di cui al punto F. 

M1 - Le operazioni di cui ai punti I - L - M  dovranno essere svolte entro la giorna-
ta di Lunedì 26 maggio 2014 e comunque non oltre le ore 24,00. 
 

N - Carico del materiale elettorale di cui ai punti A e G accatastati negli edifici scolastici, 
trasporto, scarico e sistemazione nel deposito comunale. 

N1 - Le suddette operazioni dovranno essere eseguite nei giorni di martedì 27 e 
mercoledì 28 maggio 2014 e comunque non oltre le ore 24,00 di mercoledì 28 
maggio 2014. 
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ALLESTIMENTO TABELLONI  ELETTORALI 
 

O – Prelevamento del materiale dal deposito comunale mediante carico e scarico sui venti 
posti stabiliti per la propaganda elettorale che saranno indicati dal Dirigente le operazioni 
elettorali. 

 

P -   Posa in opera di presunti n. 90 tabelloni di misura mt. 2,00 x 2,00, suddivisi in n. 12 
postazioni ognuna composta da n. 1 gruppo di tabelloni, per le propagande dirette, previa 
pulizia, saldatura dei telai ove occorre, rivettatura delle lamiere, pulizia delle parti ossidate, 
fissaggio in sito mediante chiodatura (dove possibile) con chiodi da cm. 20, fissaggio dove 
necessario con tiranti in ferro zincato, eguagliatura in cemento delle basi ove occorra, e 
quanto altro occorre per rendere stabili i tabelloni anche in previsione di venti fino alla ve-
locità di 100 km/h, il tutto secondo le indicazioni del Dirigente le operazioni elettorali; 

P1 -  Le operazioni di montaggio dei tabelloni elettorali dovranno essere eseguite en-
tro 2 (due) giorni dalla comunicazione di inizio da parte del Dirigente le operazioni elettora-
li. 

 

Q – Sorveglianza dei tabelloni elettorali nei posti di propaganda fino alle operazioni di 
smontaggio. 

 

R – Ad operazioni elettorali ultimate, smontaggio di tabelloni, pulizia delle lamiere dai ma-

nifesti, con divieto di eseguire i lavori nei luoghi di piazzamento e nel magazzino 

comunale, raddrizzamento dei tubolari ove occorre, e accatastamento nel deposito co-
munale. 

R1 – Le operazioni di smontaggio ed accatastamento in deposito dei tabelloni do-
vranno essere eseguite entro 2 (due) giorni dalla ultimazione delle consultazioni elettorali.   

 

- L’elenco delle postazioni è allegato al presente capitolato speciale e ne fa parte inte-

grante, lo stesso potrà subire delle variazioni a seguito delle modifiche della circolazione e 
dell’accessibilità degli spazi destinati alla propaganda elettorale o per altri motivi. 

- Il numero dei tabelloni è puramente indicativo in quanto potrà aumentare o diminuire al 
momento delle disposizioni ufficiali. 

 

PENALITA' 

 

1. Per ogni ora di ritardo vi sarà una penale di €  400,00 (euro quattrocento/00); 

2. La ditta dovrà dare il recapito telefonico diurno e notturno per lavori di pronto interven-
to; 

3. Ogni addebito dei Tecnici incaricati al servizio elettorale alla ditta per eventuali ina-
dempienze comporterà una penale del 5% dell’importo contrattuale; 

4. I Tecnici incaricati si riservano l’insindacabilità circa la facoltà di introdurre nelle opere, 
all’atto esecutivo, quelle varianti che riterranno opportuno, nell’interesse della buona 
riuscita del lavoro, senza che l’appaltatore possa trarne motivo per vantare pretese di 
compenso e di indennizzo. 
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ART. 4 –  RESPONSABILITA’ DELLA DITTA APPALTATRICE 
La Ditta appaltatrice è responsabile: 
1) Civilmente e penalmente per eventuali danni che potrebbero accadere a persone 

o cose durante il periodo di permanenza degli arredi e dei tabelloni elettorali. 
2) Della manutenzione degli arredi elettorali, e degli impianti elettrici durante tutto il 

periodo delle elezioni e fino allo smontaggio e all’accatastamento in deposito. 
 

ART. 5 –  CAUZIONE 
L’esecutore dei lavori è obbligato a costituire una garanzia fidejussoria del 10% degli 

importi stessi.                                                                                                      
La mancata costituzione della garanzia determina la revoca dell’affidamento e 

l’acquisizione della cauzione provvisoria del soggetto appaltante. 
La garanzia copre gli oneri per il mancato ed inesatto adempimento e cessa di avere 

effetto solo alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio. 
 
 

ART. 6 –  ASSICURAZIONI A CARICO DELL’IMPRESA 
L’appaltatore è obbligato, contestualmente alla sottoscrizione del contratto, a produr-

re una polizza assicurativa che tenga indenne la Stazione appaltante da tutti i rischi di 
esecuzione e una polizza assicurativa a garanzia della responsabilità civile per danni cau-
sati a terzi nell’esecuzione dei lavori. La polizza assicurativa è prestata da un’impresa di 
assicurazione autorizzata alla copertura dei rischi ai quali si riferisce l'obbligo di assicura-
zione. 

La copertura delle predette garanzie assicurative decorre dalla data di consegna dei 
lavori e cessa alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione e comunque 
decorsi dodici mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato; le 
stesse polizze devono inoltre recare espressamente il vincolo a favore della Stazione ap-
paltante e sono efficaci senza riserve anche in caso di omesso o ritardato pagamento del-
le somme dovute a titolo di premio da parte dell'esecutore. 

 
La polizza assicurativa contro tutti i rischi di esecuzione da qualsiasi causa determi-

nati deve coprire tutti i danni subiti dalla Stazione appaltante a causa del danneggiamento 
o della distruzione totale o parziale di impianti e opere, anche preesistenti, salvo quelli de-
rivanti da errori di progettazione, insufficiente progettazione, azioni di terzi o cause di forza 
maggiore, e che preveda anche una garanzia di responsabilità civile per danni causati a 
terzi nell’esecuzione dei lavori. Tale polizza deve essere stipulata nella forma ”Contractors 

All Risks“  (C.A.R.), deve prevedere una somma assicurata non inferiore all'importo di € 

50.000,00 e deve: 
a) prevedere la copertura dei danni delle opere, temporanee e permanenti, eseguite 

o in corso di esecuzione per qualsiasi causa nel cantiere, compresi materiali e attrezzatu-
re di impiego e di uso, ancorché in proprietà o in possesso dell’impresa, compresi i beni 
della Stazione appaltante destinati alle opere, causati da furto e rapina, incendio, fulmini e 
scariche elettriche, tempesta e uragano, inondazioni e allagamenti, esplosione e scoppio, 
terremoto e movimento tellurico, frana, smottamento e crollo, acque anche luride e gas 
provenienti da rotture o perdite di condotte idriche, fognarie, gasdotti e simili, atti di vanda-
lismo, altri comportamenti colposo o dolosi propri o di terzi; 
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b) prevedere la copertura dei danni causati da errori di realizzazione, omissioni di 

cautele o di regole dell’arte, difetti e vizi dell’opera, in relazione all’integra garanzia a cui 
l’impresa è tenuta, nei limiti della perizia e delle capacità tecniche da essa esigibili nel ca-
so concreto, per l’obbligazione di risultato che essa assume con il contratto d’appalto an-
che ai sensi dell’articolo 1665 del codice civile; 

La polizza assicurativa di responsabilità civile per danni causati a terzi deve essere 

stipulata per una somma assicurata non inferiore ad Euro 500.000,00 e deve: 
a) prevedere la copertura dei danni che l’appaltatore debba risarcire quale civilmente 

responsabile verso prestatori di lavoro da esso dipendenti e assicurati secondo le norme 
vigenti e verso i dipendenti stessi non soggetti all’obbligo di assicurazione contro gli infor-
tuni nonché verso i dipendenti dei subappaltatori, impiantisti e fornitori per gli infortuni da 
loro sofferti in conseguenza del comportamento colposo commesso dall’impresa o da un 
suo dipendente del quale essa debba rispondere ai sensi dell’articolo 2049 del codice civi-
le, e danni a persone dell’impresa, e loro parenti o affini, o a persone della Stazione ap-
paltante occasionalmente o saltuariamente presenti in cantiere e a consulenti 
dell’appaltatore o della Stazione appaltante; 

b) prevedere la copertura dei danni biologici; 
c) prevedere specificamente l'indicazione che tra le "persone" si intendono compresi 

i rappresentanti della Stazione appaltante autorizzati all’accesso al cantiere, i componenti 
dell’ufficio di direzione dei lavori, i coordinatori per la sicurezza. 

 

ART. 7 –  PAGAMENTO IN CONTO 
  Il pagamento delle competenze sarà effettuato in favore della ditta esecutrice del 

Servizio in un’unica soluzione su certificato di regolare esecuzione e ordine di pagamento 
redatto ai sensi dell’art. 184 del Decreto L.vo n° 267/00 e art. 48 del Regolamento Comu-
nale di Contabilità e comunque dopo la stipula di formale contratto pubblico amministrati-
vo.  

 

ART. 8 –  REVISIONE  PREZZI 
Non è ammessa alcuna revisione del prezzo pattuito. 

 

ART. 9 –  SUBAPPALTO 
Non è ammesso alcun subappalto. 

 

ART. 10 –  PIANO PER LA SICUREZZA FISICA DEI LAVORATORI 
L’ impresa appaltatrice è tenuta a presentare il Piano Operativo di Sicurezza dei la-

voratori ai sensi della Decreto L.vo n° 81 del 9/4/2008 e ad osservare tutte le norme in es-
so previste. 

 

ART. 11 –  VARIANTI IN CORSO D’ OPERA                                                                      
Durante il corso dei lavori non sono previste varianti.  
La stazione appaltante si riserva la facoltà di affidare alla stessa impresa i lavori per 

l’allestimento di tabelloni e seggi elettorali di eventuali ulteriori consultazioni (amministrati-
ve o referendarie) che dovessero essere disposte in prosecuzione a quelle attinenti il pre-
sente capitolato. 
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ART. 12 –  DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 Per le controversie si applica quanto previsto dagli artt. 33, comma 2, lettera e, e 35, 

comma 5, del Decreto Legislativo 31 marzo 1998, n. 80.  

ART. 13 –  PRESCRIZIONI COMUNI A TUTI I LAVORI 
Tutti i lavori in genere, principali ed accessori, previsti od eventuali, dovranno essere 

eseguiti a perfetta regola d’arte, con le modalità e prescrizioni riportate negli articoli del 
presente capitolato, nell’allegato preventivo dei lavori e nelle singole voci dei prezzi prati-
cati, salvo le maggiori istruzioni che potranno venire impartite dalla Direzione dei lavori in 
corso di esecuzione. 

Per norma generale resta stabilito che nei prezzi dei singoli lavori si intendono com-
presi tutti i magisteri necessari per dare compiuti i lavori a perfetta regola d’arte. 

Egualmente sono compresi nei prezzi suddetti tutti i mezzi di opera necessari per 
l’esecuzione dei lavori medesimi. 

 

ART. 14 –  OSSERVANZA DELLE LEGGI E REGOLAMENTI IN VIGORE 
L’appaltatore è soggetto alla piena ed intera osservanza di tutte le condizioni stabilite 

dal citato Capitolato Generale. 
 

ART. 15 –  RISPETTO DELLA LEGISLAZIONE SOCIALE 
L’Impresa è tenuta al rispetto della legislazione sociale nei riguardi dei propri dipen-

denti con la piena osservanza  delle leggi e dei regolamenti in  materia vigente, nonché 
dei contratti collettivi di categoria, particolarmente per quanto riguarda i minimi salariali ed 
ogni altro oggetto economico del rapporto di lavoro. 

La stessa è tenuta ad assicurare gli operai contro gli infortuni sul lavoro e ad esibire 
la relativa polizza alla Direzione dei lavori entro cinque giorni dalla data del verbale di con-
segna dei lavori stessi. 

L’Impresa è altresì obbligata contrattualmente alla scrupolosa osservanza delle assi-
curazioni sociali derivanti dalle leggi e dal contratto collettivo (invalidità e vecchiaia, disoc-
cupazione e tubercolosi, malattie, ecc), nonché al pagamento dei contributi messi a carico 
dei datori di lavoro, come assegni familiari e le indennità dei richiamati alle Armi. 

 
Resta stabilito che in caso di inadempienza, sempre che sia intervenuta denunzia da 

parte del competente Ispettorato Corporativo, l’Amministrazione procederà ad una detra-
zione nella misura del 20% (venti percento) che costituirà apposita garanzia per 
l’adempimento dei detti obblighi, ferma l’osservanza delle norme che regolano lo svincolo 
della cauzione e ritenute regolamentari. 

Sulla somma detratta, non saranno, per qualsiasi titolo, corrisposti interessi. 

 

ART. 16 –  SPESE  DI CONTRATTO ED ALTRI  ONERI  A  

CARICO DELL’APPALTATORE 
Sono a carico dell’appaltatore le spese di contratto e quelle consequenziali, nonché il 

pagamento di tasse per permessi o concessioni, il pagamento dell’ IVA e l’eventuale im-
posta di consumo sui materiali. 

 

 
ART. 17 –  RESPONSABILITA’ VERSO TERZI 
L’Impresa è unica responsabile di tutti gli eventuali danni verso le Amministrazioni 

pubbliche o private o verso terzi che comunque derivassero dalla condotta dei lavori. 
 

ART. 18 –  CONTO FINALE DEI LAVORI 
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Ultimati i lavori sarà redatto lo stato finale entro tre mesi dalla data di ultimazione 
stessa. 

 

ART. 19 – TRACCIABILITA’ 
1. L’appaltatore si impegna a rispettare tutti gli obblighi e gli adempimenti previsti dall’ arti-
colo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, sulla tracciabilità dei flussi finanziari.  

2. L’appaltatore deve prevedere nei contratti sottoscritti con i sub appaltatori, i sub fornitori 
e i sub contraenti, apposite clausole con cui gli stessi si impegnano al rispetto degli obbli-
ghi sulla tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge 13 agosto 2010, n. 136.  

3. Fermo restando quanto previsto per il sub appalto, l’appaltatore deve altresì trasmettere 
al Committente, prima dell’inizio della relativa prestazione, i contratti stipulati con i sub for-
nitori per l’esecuzione, anche non in via esclusiva, del presente contratto, che, sulla base 
di quanto previsto dall’articolo 118, comma 11, del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 
163, non hanno caratteristiche per essere considerati sub appalto.  

4. In assenza delle clausole di cui al comma 2, il committente non autorizza i contratti di 
sub appalto.  

5. La mancanza nei subcontratti delle clausole che obbligano il sub fornitore al rispetto 
degli obblighi sulla tracciabilità dei flussi finanziari costituisce motivo di risoluzione contrat-
tuale e di segnalazione dei fatti alle autorità competenti.  

6. L’appaltatore si impegna a comunicare agli eventuali sub appaltatori, sub contraenti e 
sub fornitori il codice unico di progetto (CUP) se esistente, ed il codice identificativo gara 
(CIG) relativi all’appalto.  

7. L’appaltatore è tenuto a risolvere i contratti di sub appalto e sub fornitura di cui al com-
ma precedente in caso di violazione della controparte degli obblighi di tracciabilità finan-
ziaria, dandone immediata comunicazione al committente e alla Prefettura – Ufficio Terri-
toriale del Governo competente.  

8. La violazione degli obblighi di tracciabilità previsti dalla legge n. 136/2010 e dal presen-
te capitolato comporta la risoluzione del contratto.  

 
Pozzuoli, lì 8 aprile 2014 

 
 

I TECNICI 
geom.  G. Schiano                         geom.  A. Damiano 

 
 
 
 
 
 

IL DIRETTORE U.O.C. 
dott. ing. Giuseppe Gaudino 


